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STANDARD OPERATIONAL PROCEDURES (8OP)
NOMOR : SOP/015/SU/V1/2026
TENTANG
PENYELENGGARAAN KONFERENSI PERS
DI LINGKUNGAN BADAN METEOROLOGI, KLIMATOLOGI, DAN GEOFISIKA

BAB I

PENDAHULUAN

1. Umum

Penyelenggaraan konferensi pers merupakan salah satu bentuk
komunikasi publik vang krusial bagi Badan Meteorologi. Klimatologi, dan
Geofisika dalam menyampaikan informasi penting kepada masyarakat.
Informasi yang disampaikan meliputi data dan analisis mengenai
fenomena Meteorologi, Klimatologi, dan Geofisika guna memastikan
informasi tersebut disampaikan secara akurat, tepat waktu, dan
terstandar.

Konferensi pers di lingkungan Badan, Meteorologi, Klimatologi, dan
Geofisika memiliki peran untuk penyebaran informasi penting dan
periﬁgatan dini. Hal ini menjadi fungsi paling krusial di mana konferensi
pers menjadi media untuk menyampaikan informasi dan peringatan difii
secara cepat dan luas kepada publik, media massa, dan pemangku
kepentingan lainnya.

Informasi ini mencakup prakiraan cuaca ekstrem, potensi bencana
hidrometeorologi (seperti banjir, tanah longsor, dan puting beliung),
gempabumi, tsunami, serta informasi iklim seperti musim hujan dan
musim kemarau. Komunikasi yang cepat dan akurat ini sangat penting

untuk mitigasi bencana dan keselamatan masvarakat.



Di sisi lain konferensi pers bisa menjadi sarana edukasi publik untuk
mengedukasi masyarakat tentang fenomena alam. Badan, Meteorologi,
Klimatologi, dan Geolisika dapat menjelaskan penyebab suatu kejadian
(misalnya, mengapa hujan terjadi saat musim kemarau), memberikan
panduan praktis tentang apa yang harus dilakukan, dan membantu
masyarakat memahami data ilmiah yang kompleks dengan bahasa yang
lebih sederhana.

Dengan mengadakan konferensi pers secara rutin, Badan,
Meteorologi, Klimatologi, dan Geofisika menunjukkan transparansi dan
akuntabilitasnya kepada publik. Masyarakat dapat melihat bahwa Badan,
Meteorologi, Klimatologi, dan Geofisika bekerja secara profesional dan
bertanggung jawab dalam memberikan informasi yang andal. Hal ini
membangun kepercayaan publik terhadap lembaga pemerintah, yang
sangat penting terutama saat menghadapi situasi krisis.

Dengan besarnya peran media sosial Badan, Meteorologi,
Klimatologi, dan Geofisika memandang perlu disusunnya sebuah Standar
Operasional Prosedur (SOP) tentang Penyelenggaraan Konferensi Pers di
Lingkungan Badan Meteorologi, Klimatologi, dan Geofisika SOP ini akan
menjadi acuan dalam mengatur komunikasi publik di Badan Meteorologi,
Klimatologi, dan Geofisika dan memberikan informasi yang akurat dan

transparan kepada masyarakat.

2. Maksud dan Tujuan
a. Maksud disusunnya SOP ini adalah sebagai acuan dalam
penyelenggaraan konferensi pers di lingkungan Badan, Meteorologi,
Klimatologi, dan Geofisika.
b. Tujuan disusunnya SOP ini adalah untuk terwujudnya keseragaman
dan tertib administrasi dalam pelaksanaan penyelenggaraan konferensi

pers di lingkungan Badan, Meteorologi, Klimatologi, dan Geofisika.



3. Ruang Lingkup

Ruang lingkup SOP ini menguraikan tata cara pelaksanaan

penyelenggaraan konferensi pers di lingkungan Badan, Meteorologi,

Klimatologi, dan Geofisika di lingkungan Badan, Meteorologi, Klimatologi,

dan Geofisika.

4. Dasar Hukum

a.

Undang-undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan Informasi
Publik;

Undang-undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan Publik;
Undang-undang Nomor 1 Tahun 2024 tentang Perubahan Kedua atas
Undang-Undang Nomor 11 Tahun 2008 tentang Informasi dan
Transaksi Elektronik;

Peraturan Presiden Republik Indonesia Nomor 12 Tahun 2024 tentang
Badan Meteorologi, Klimatologi, dan Geofisika:

Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 Tahun 2021 tentang Standar
Lavanan Informasi Publik;

Peraturan Kepala Badan Meteorologi, Klimatologi, dan Geofisika Nomor
KEP.0O6 tahun 2012 tentang Pedoman Penyusunan Standard
Operational Procedures (SOP) di lingkungan Badan Meteorologi,
Klimatologi, dan Geofisika scbagaimana telah diubah dengan Peraturan
Kepala Badan Meteorologi, Klimatologi, dan Geofisika Nomor 2 tahun
2013;

Peraturan Badan Meteorologi, Klimatologi, dan Geofisika Nomor 2
Tahun 2024 tentang Organisasi dan Tata Kerja Badan Meteorologi,
Klimatologi, dan Geofisika.



BAB II
PROSEDUR

. SOP Penyelenggaraan Konferensi Pers di Lingkungan Badan Meteorologi,

Klimatologi, dan Geofisika meliputi:

<.,

SOP Penvelenggaraan Konferensi Pers Secara Luring di Lingkungan
Badan Meteorologi, Klimatologi, dan Geofisika;
SOP Penyelenggaraan Konferensi Pers Secara Hibrida di Lingkungan
Badan Meteorologi, Klimatologi, dan Geofisika;

SOP Penyelenggaraan Konferensi Pers Secara Daring di Lingkungan
Badan Meteorologi, Klimatologi, dan Geofisika.

. Pemilihan Jenis Penyelenggaraan Konferensi Pers dibedakan sebagai
berikut:

a.

Konferensi Pers Luring: mengadakan konferensi pers tatap muka di
Kantor Pusat BMKG apabila terjadi isu insidental terkait gempa bumi,
peringatan dini tsunami, cuaca ekstrem akibat bibit siklon tropis, atau
isu MKG yang sudah diagendakan sebelumnya. Kegiatan ini lebih efektif
dan efisien dilakukan saat office hour (jam kerja) saat seluruh pegawai
operasional dan non operasional berada di kantor. Pada umumnya,
konferensi pers luring memiliki kebutuhan untuk menghadirkan media
massa langsung ke Kantor Pusat BMKG.

Konferensi Pers Hibrida: konferensi pers hibrida dipilih untuk isu yang
bersifat antisipatif. konferensi pers hibrida bisa dilaksanakan apabila
pimpinan dan atau moderator sedang tidak ada di kantor
pusat/perjalanan dinas.

Penyelenggaraan konferensi pers tipe ini memiliki fleksibilitas waktu
pelaksanaan yang maksimal. Dalam pelaksanaannya, tim harus
memastikan hal-hal berikut:

1) Efisiensi Peserta: Memfasilitasi jurnalis dan peserta agar dapat

mengikuti kegiatan secara fleksibel, efektif, dan efisien.



C.

2) Target Audiens: Memaksimalkan jangkauan publikasi secara
masif tanpa batasan geografis.
3) Persiapan Teknis: Melakukan persiapan ekstra dalam

mengalokasikan waktu serta menyediakan sarana dan prasarana

pendukung secara detail.

Konferensi Pers Daring: konferensi pers daring dilaksanakan apabila
terjadi isu mendesak yang harus segera diinformasikan kepada
masyarakat namun Kepala BMKG atau sebagian besar Deputi dan

Direktur tidak berada di kantor pusat/perjalanan dinas.

Kegiatan ini meningkatkan efektivitas dan efisiensi penyebarluasan
informasi yang bersifat mendadak, baik dari segi waktu maupun jarak.

Selain itu, metode ini menjangkau audiens secara lebih masif dan luas.

Para jurnalis merasakan efisiensi yang tinggi dalam melakukan
peliputan melalui skema ini. Namun, penyelenggara harus
mengalokasikan waktu khusus untuk mempersiapkan teknis jumpa

pers secara daring agar berjalan optimal.

3. Tahapan persiapan konferensi pers meliputi:

a.

Melakukan identifikasi isu atau informasi yang perlu disampaikan
kepada publik.

Melakukan koordinasi dengan unit kerja terkait untuk mengumpulkan
data, fakta, dan materi yang valid.

Pelaksanaan konferensi pers terkait isu MKG menggunakan link zoom
khusus sctiap kedeputian masing-masing yang telah disediakan oleh
Direktorat Sistem Jaringan Komunikasi.

Mengundang perwakilan Kepala Balai Besar dan Unit Pelaksana Teknis
(UPT) serta instansi pemerintah terkait baik secara luring, hibrida, atau
daring.

Menyiapkan materi konferensi pers seperti siaran pers dan data

pendukung.

Konferensi Pers Meteorologi, Klimatologi, dan Geofisika meliputi isu

Meteorologi, Klimatologi, dan Geofisika.



5. Komponen yang dibutuhkan dalam Konferensi Pers Luring terdiri dari:

a.

f.

£.

Konferensi Pers Luring dilaksanakan di Lantai 5, Gedung D Multi
Hazard Early Waming System (MHEWS), BMKG, Kemayoran,
Jakarta.

Audio dan video conference.

Link zoom untuk UPT.

Virtual Background.

Undangan konferensi pers untuk media massa.

Siaran Pers.

Monitoring dan evaluasi siaran pers.

6. Komponen yang dibutuhkan dalam Konferensi Pers hibrida terdiri dari:

a.

f.

g.

Konferensi Pers dilaksanakan di Lantai 5, Gedung D Multi Hazard
Early Warning System (MHEWS), BMKG, Kemayoran, J akarta atau di
lokasi mana saja dengan memperhatikan jaringan sinyal dan kondisi

yang stabil.

Audio dan video conference.

Link zoom untuk UPT dan media massa.

Virtual Background.

Undangan konferensi pers untuk media massa.
Siaran Pers.

Monitoring dan evaluasi siaran pers.

7. Komponen yang dibutuhkan dalam Konferensi Pers Daring terdiri dari:

a.

Konferensi Pers dilaksanakan di mana saja dengan memperhatikan

kondisi jaringan sinyal dan kondisi stabil (tidak bergerak).
Link zoom.

Virtual Background.

Undangan konferensi pers untuk media massa.

Siaran Pers.

Monitoring dan evaluasi siaran pers.



10.

11.

13,

13.

Pelaksanaan konferensi pers diberitahukan paling lambat 2 jam sebelum
pelaksanaan konferensi pers atau 1 jam sebelum pelaksanaan konferensi

pers untuk isu insidental.

Pelaksanaan konferensi pers insidental pada isu gempabumi berpotensi
tsunami dilaksanakan dua kali baik luring, daring, dan/atau hibrida, yaitu
pada pada saat pertama kali informasi peringatan dini tsunami, dan
pengakhiran peringatan dini tsunami. Seluruh media massa akan
dikoordinasikan di lokasi konferensi pers di tempat yang sudah ditetapkan
scjak awal. Pada konferensi pers daring dan hibrida, untuk memudahkan
jalannya pelaksanaan konferensi pers link zoom yang digunakan pada

konferensi pers pertama dan kedua menggunakan link zoom yang sama.

Tim Humas/Media sosial wajib mengalihkan siaran langsung (live stream)
Instagram dan TikTok untuk menyiarkan konferensi pers insidental
(gzempabumi merusak atau peringatan dini tsunami), apabila jadwalnya
bersamaan dengan acara non-insidental.

Penyampaian informasi awal untuk kejadian insidental pada isu
gempabumi berpotensi tsunami dilakukan maksimal 15 menit setelah
kejadian, yang dilakukan oleh Kepala BMKG atau Deputi Bidang Geofisika
dengan dikoordinasikan oleh tim teknis Kedeputian Geofisika dan tim
Protokoler melalui saluran komunikasi, video, siaran pers, dan konferensi
pers.

Kepala Balai Besar Meteorologi, Klimatologi, dan Geofisika dan seluruh
Kepala Unit Pelaksana Teknis (UPT) di seluruh wilayah Indonesia dan/atau
wilayah terdampak bencana bisa menerima wawancara media lokal dengan
kewajiban harus memberikan informasi yang selaras dengan pernyataan
yang telah disampaikan oleh BMKG Pusat.

Standard Operational Procedures (SOP) tentang penyelenggaraan konferensi
pers di lingkungan Badan, Meteorologi, Klimatologi, dan Geofisika

sebagaimana tercantum dalam Lampiran SOP ini.



BAB III
PENUTUP

Standard Operational Procedures (SOP) ini mulai berlaku pada tangga.

ditetanxa:

Ditetapkan di Jakarta
pada tanggal, 23 Juni 2026

Sekretaris Utama

UsS TO
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SOP PENYELENGGARAAN KONFERENSI PERS BECARA DARING DI LINGHKUNGAN BADAN METEOROLOGI, KLIMATOLOGI, DAN GEOFISIKA
Dasar Hub um : Kualifikasi pelaksana :
1. Undang-undang Nomor 14 Te hun 2008 tentang Keterbukaan Informasi Publik; 1. Mampu mengoperasikan MS Office
: . 2, Memahami peraturan terkait keterbukaan informasi publik
2. Undang-undang Nomor 23 Tehun 2009 tentang Pelayanan Publik; 3 Mermnilili ke puati barkomuiniiast dar: herkdiontinaside beilie
3. Undang-undang Nomor 1 Tallun 2024 tentang Perubahan Kedua atas Undang-Undang Nomor 11 Tahun 2008 tentang 4, Memiliki kemampuan desain yang baik
Inforn asi dan Transaksi Elek (ronik; 5, Mempunyai kemampuan di bidang Jurnalistik
4. Perat -an Presiden Republik ndonesia Nomor 12 Tahun 2024 tentang Badan Meteorologi, Klimatologl, dat Geoflsika; 6. Memehami cara kerje kalangan media massa
5. Perati.ran Komisi Informasi bomor | Tahun 2021 tentang Standar Layanan Informasi Publik; ]
6. Peratian Kepala Badan Meteorclog!, Klmatologi, dan Geofisika Nomor KEP.06 tahun 2012 tentang Pedoman
Penyusunan Standard Operifional Procedures [SOP) di lingkungan Badan Meteorologi, Klimatologi, dan Geofisika
sebag iimana felah diubah dengan Peraturan Kepela Badan Meteorologl, Klimatologi, dan Geofisika Nomor 2 tahun 2013,
7. Peraiiran Badan Meteorologi, Klimatologi, dan Geofisika Nomor 2 Tahun 2024 tentang Organisasi dan Tata Kerja Badan
Metec iologi, Klimatologi, dan Geofisika,
Reterkaita i : Peralatan /perlengkapan :
1. Komputer dan Printer
2, Alat Tulis Kentor
3. Jaringan Internet
Peringatar: : Pencatatan dan Pendataan :
Apebila tic ik dilaksanakan, makin akan menghambat satu tahapan yang ada dalam proses ini mengakibatkan terhambatiye|Dicatat sebagai data manual dan data elektronik
disgminas! informasi dan dapat mempengaruhi tingkat kepercayaan measyaralkat pada BMKG




Pal Mty Baku
Kepala Birp Hualum, Ketua Tim Hetun Tim Unit Kerjn di Bid +

Ha Uraigi Prassdus i K";:ﬁ ; | Hubungen Mesyaraket | Pemgembengen dex | Hub Piin: | Frfuata Humes Mehwulu;‘ql? xnm.:xgd, Kelenghupan Waktn Outaut ¥t

an/Baston dan Ketfa Sama inovasi Kehunysas | dan Media dan Geofisiia

1 [Memerintal:kaa Kepala Bire Hukura, Hubungan Informasi yving akan 15 menit disposisi
Masyarakat can Ked2a Sama  untule melakukan disampailan
pelaksanzan  konferensi pers secera daring dan
menentulian informasi yang akan disampailoas
*Untuk Jegjadian  insidental pada isu gempabumi { )
berpotensi tsunami, dilakukan penyampaian informasi
awal malamal 15 menit setelabh keadian, yang
dilakulkan aolen Kepala BMEG atan 19pputd Bidang
Geofisikn fengan dikecrlinasiten olelh dm  teknis
Kedoputizn Ceofisika dan tim  Protekeler melalui
saluran komunikasi, vides, siavan pers, i Jonferenal
pers  deng limoderatutd pejat telmnis  darl

I Kedeputisn Oeofisika athy Biro Hukuns, Humas, dan
i Kerjn Sama.
i 2 |Menugaskan Ketua Tim Pengembangar: dan Inovasi Clisposist 15 megit disposisi
] Hehumasion vtk melabukan pelaksanumn onferensif
i pers secarn daring dan menentukan imformasi yang
[ akan disanpaikan
|3 [Melalukan koordinasi depgan Kewan Tim Hubungan ‘_1—_]_— disposisi 15 menit disposisi
i Pers dan Media untuk ladeu Loy al
1 konferensi pers secara dadng
I & |Menetapkan judul konferens: pers secasa daring dan disposiai 15 menit tema/ judul kenferznsi pers
menugaskan Pranata Humas unhils  nielakukan [
pelakeganaan kenferensi peps Ej_ |

5 |Meminta bihan matesi das Urit Kerja di Bidang m tema/judul Konferens pers 15 menit tema/judul lenfersnsi pers
Metearolopi, Klimatelogi, tan Geofisika umstuk
Pembuaran Sigran Pers

6 [Memberikap materi pembugtan siaran pers ke Pranata = tema/judul konterensipers | (5 menit |  maters pembuatan siaren
Humas sebiagai bahan actan sasuai dengan tema [ | pers
siaran pets

7 [Membuat konsep undangan hepada meslis massa dan RN | materi pem'spatin siamn 1jam konsep undangan kepada |
para eselon . membum korisep narasi sisran pers, pers media massadm para
|membuat Fnk zoom kenSrensi pers, menbuat desain eaelon | i
virtual batkgreund dan menyerahkan kepada Ketua Tim 1 Gt B S i
Hubungan Pera dan Medin tnk zoam konferensi pers

; desain virtual lmckg[(aund :
(8 (M {ies korisep undargan kepada mesdin massa dan - konsep undangan kepaca 30 menit [+ undangan kepeda media ]
para eselost I, konsep narasi siaran pers, fink zcom raedia masta dan pam massa dan para eselonl
konferensi pers, konsep desain wrtue! backgreund, | esalon ] I
bahan/muteri dari unit kerja terkait sosudd dengan & - konsep narasi siavan pers narasi siaran urs |
tema/iudil  Honferensi  pers. Jika lidak sesuai \T ; ) 8
dikembializen lepada Pranata Humas untuk diperbaild, - Ik zoom Kanferensi pers - link zoom Woplerersipecs |
ljika setu  menugaskan Pranata  Flumes  untuk - desain virtual background = despin wirtual background |
menyebarkan undangan kanferensi pers, a1
¥ £

Erey——

9 |Menyebarkpn tndangan, link zoom, dan juga desain - undangan kepada media 30 menit |- undangan kepada media
wirtual bockground  kepada medin massa dan para ! masss dan para eselan 1 messa dan pata eselon |
eselon 1 - - arasi sidran pers - narasi siatan pers

- tink zoom konferensi pers = link zoom konferenst pers
- deamin wirtual backegromd < desain wrtual beckground




Melab 1 1 ¥ pera d. “ d tar
Kepala Biro Hukum, Hubungan Masyaraka! dan Kerja
Sama/Ketua Tim Pepgembangan dan  Inovasi
Kehumasan /Ketna Tim Hubungan Pers dan Media/
Prenata Humas Madya/Muda/Pertama/

Ponyvelin/Mahir/Terampil, *pada isu insid | gemp
bumi merusek dan peringatan dini tsunami, konferensi
pors pemuktahivan ataw pengakhiran pednpgatan dini
tsunami dimoderator] oleh Biro Hukum, Bumas, Kesja
Sama stau Kedeputian Bidang Geofisika,

undangan kepada media
narasi siaran pers C
ik zoom konferensd pers
desaln virtual background

2 jam

hasil deri siatan pers

Menyebarluaskan  dan melakukan  monitoring
pemberitaan siaran pers

hnsil dag giaran pers

44 jam

siaran pers




Nomor SOP : SOP/015/8U/VI/2026

Tanggal Pembuatan  :© 23 Juyni 2026

Tangal Reviai
._‘.""'"_‘..—'_ﬁ__ BADAN METEOROLOGI, KLIMATOLOGI, DAN GEOFISIKA Tanggal Bfektif . 2% Juni 2026
_— SEKRETARIAT UTAMA Disahkan oleh . Sekretarls Utama
—d
BMKG

101994031002

SOF PENYELENGGARAAN KONFERENS! PERS SECARA HIBRIDA DI LINGKUNGAN BADAN METEOROLOGI, KLIMATOLOGI, DAN GEOFISIKA

Dasar Hukum ;

Kualifikasi pelaksana

1. Undang-undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan Informasi Publik;

2. Undang-undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan Publik;

3. Undang-undang Nomor 1 Tahun 2024 tentang Perubahan Xedua atas Undang-Undang Nomor 11 Tahun 2008 tentang
Informasi dan Transaksi Elektronik;

4. Peraturan Presiden Republik Indongsia Nomor 12 Tahun 2024 tentang Badan Meteorologi, Klimatologi, dan Geofisika;
Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 Tahun 2021 tentang Standar Layanan Informasi Publik;

6. Peraturan Kepala Badan Meteorologi, Klimatologi, dan Geofisika Nomor KEP.06 tahun 2012 tentang Pedoman
Penyusunan Standard Operational Procedures (SOP) di lingkungan Badan Meteorologi, Klimatologi, dan Geofisika
sebagaimana ielah diubsh dengan Peraturan Kepala Badan Meteorologi, Klimatologi, dan Geofisika Nomor 2 tahun 2013;

7, Peraturan Badan Meieorologi, Klimatologi, dan Geofisika Nomor 2 Tahun 2024 tentang Organisasi dan Tata Kerja Badan
Meteorologi, Klimatologi, dan Geofisika,

1. Mampu mengoperasikan MS Office

2. Memahami peraturan terkait keterbukaan informasi putlik

3. Memiliki kemampuan berkomunikasi dan berkoordinasi dengan baik
4, Memiliki kemampuan desain yang baik

5. Mempunyai kemampuan di bidang Jurnalistik

6. Memahami cara kerja kalangan media massa

Keterkaltan :

Peralatan/ perlengkapan ;

1. Komputer dan Printer

2. Alat Tulis Kentor

3. Pendukung keglatan konferensi pers (ruangan, mikrofon, speaker, recorder)
4, Jaringan Intermet

Peringatan :

Pencatatan dan Pendataan ;

Apabila tidak dilaksanakan, maka akan menghambat satu tahapan yang ada dalam proses ini mengakibatkan terhambatnya
diseminasi informasi dan dapat mempengarubl tingkat kepercayaan masyarakat pada BMKG

Dicatat sebagai data manual dan data elektronik




Mutu Baka

Ko Uralan Prosedur

Hopals
Badan/Bselon |

Keopala Biro Hukum,
Hub M Eat

dan Korjt Sama

Humas

Unit Korja dl Bidang

Kelengkapan

Waktu

Qutput

Meteorologh, Klimatologi,
dan G

1 [Memerintahkan Kepaln Biro Hulum, Hubungan|
Masyarakat dan Kerja Sama untuk melakuken|
luring  dan|

pelaksanesn konferensl pers secara
menentukean informasi yang akan disampailean

*Untuk kejadian insidental pada isu I

berpotensi tsunami, dilakukan penyampalan informast
oawal maksimal 15 menit sstelah kejucian, yang|
dilalkukan oleh Kepala BMEG arau Deputi Bidang
Geofisika dengan  dikeordinasikan oleh tim teknis

saluran komunikasi, video, siaran pers, dan konferensi
pers dengan dimod i cleh pejabat teknis dar
Kedeputian Geofisika atau Biro Hukum, Humas, dan

Kedeputian Geofisika dan tim Frotokoler melalul)

ks

e

Informasl yang aken
disampadican

15 menir

disposisi

Keria Sama,
2 |Menugasken Ketua Tim Pengembangsn dan I

Kehumasan untuk melakukan pelaksanaan konferensi
pers secara luring dan menentukan informasl yang|
akan disampeikan

disposisi

15 menit

disposisi

3 |Melakulan koordinasi dengan Ketua Tim Hubungen
Pers dar Media untuk melakukan pelaksannan
konferensi pers secara hibrida

disposisi

15 mepit

dizpoeisi

4 |Menetapkan judul konferensi pers secara hibrida dan
mer Prangta Humas untuk melakukan
pelaksanaan konferensi pers

clisposisi

15 menit

tema/judul konferensi pers

§ |Meminta bahan materi darl Unit Kerja di Bidang
Meteorologi, Klimatologi, dan Geofisike untuk
pambuatan Siaran Pers

tema/judul konferens: pers

15 menit

tema/judul konferensi pers

6 |Memberilean materi pembuntan siaran pers ke Pranata
Humas sebagel bahan acuan sssuai dengan tema
siaran pers

tema/judul kenferens pers

15 menit

matet! pembuatan siaran pers

7T T 3 T 0

] g f media massa dan
para eselon I, menyinpkan ruang konferensi pers lantai
5 gedung D MHEWS, berkoordinasi dengan bagian
Direl SBistem Jari I ikesi, berkeordinasi
dengan Biro Umum terkeit sarana dan prasarane,
membuat konsep nerasl siaran pers, membuat link
zogm  lkonil i pers, L desain  virual
background dan menyerahkan kepada Keeua Tim
Hubungan Pers dan Media

mater] pembuatan siaran
pers

2 jam

- honsep undangan kepada
media massa dan para
eaelon |

- kongep naras samn pers
= link zoormn korderensl pers
desain virtual background
jadwal pemakaian ruang
nedia certer

8 |Memeriksa I £ d kepadn media massa
dan para eselon I, konsep narasi siaran pers, hink
zoon  konferemsi pers, konsep desain virtual
background, behan/materd darl unit lkerja terkait
senual dengan tema/judul konferensi pers, Jika tidak
sesunl dikembalikan kepada Pranata Humas untuk
diperbaiki, jika setuju menugaskan Pranats Humas
untuk menyebarkan undanges konfersnsi pers,

- konsep undangan kepada

media massa dan para
egelon 1

konsep narasi slaran pers
tink zoom konferensi pers
desain virtual background
jadval pemakaian ruang
media center

1 jam

undangan kepadamedia
massa dan para esslon [

narasi siaran pers
- lnk zoom konferersi pers
- desain virtual background

9 |Menyebarkan undangan, link zoom, dan juga desain
virtual background kepada media masse dan pama

enelan |

undangan kepada media
masss dan para eselon |

narasl slaran pers
link zoom konferensi pers
desain virtual backaround

30 menit

- undangan kepadamedia
massa dan para esslon |

« naresi siaman pers

- link zoorm konferensi pers

- _desain virtual backaround




Pelaisana Mutn Baku
Kepaln Biro Hukum, Ketua Tim Ketua Tim Unit Kerja di Bidang
Uralan Srovduz Badee mon 1 | Hubungan Masy Pengembangan dan | Hubungan Pors | Pranata Humas | Meteorelogi, Kiimatologl, Kelengkapan Walit Ontgut
= daxi Kerjn Bama I i Heh dun Media den Geofis|k.
Memerintahitan Kepala Biro Hukum, Hubungan Informasi yang nlkan 15 menit |disposis
Masyarakat dan HKerje Sema untuk melakukan disampaikan
pelaksanean konferens! pers secara ludng dan
ukan informasi yang skan disempailian
*Untuk kejadian insidental pada isu gempabumi
berpummd tsunami, dilekuken penyampaian informasi { )
maksimal 15 menit setelah kejndian, yang
dila.kuk.an nl.uh Kapala BMKG atau Deput Bidang
ilcan oleh tim teknis
Kadupuﬂan Genﬁnikn dan tim Protokoler mlnlul.
saluran kmunﬂmal video, ataranpers, dan konf
pers d oleh pejabat teknis dari
Kndepuua.n Geofiaikn atau an Hukum. Humas, dan
Keria Sama,
Menumaskm Kerua Tim Pengembangan d.m Inmri.au disposist 15 menit  |disposisi
h untuk Aaintlam tal \_I
pers secara luring dan menentukan informast yang 5
akan disampaiican
Melakukean koordinasi dengan Ketua Tim Hubungan disposisi 15 menit | disposis!
Pers dan Media ustuk melakuken pelaksanaan |:":’_
konferensi pers secara hibrida I
Menetaplkan judul konferens! pers secara hibrida d,m E_ disposisi 15 menit |terna/judul konferensi pers
menugaskan Pranata Humas untuk !
pelaksanaan kenferensi pers |
Memmt.a bahan materi dn-l Unit Kerja di Bidang E tema/judul konferens pers 15 menit [tema/judul konferenai pera
ologi, Kl logl, dan Ceofisika untuk
pembuatan Siavan Pers
Memberikan materi pemt slaran pers ke Pranats tema,/judul konferensi pers 15 menit |mnateri pemmbuatan saran pecs
Humies sebagai bahan acuan sesual dengan tema Ej
siaran pers
Membuat konsep undangan kepada medin massa dan materi pembuatan siaran 2 jam - konsep undangan kepada
para eselon |, menyiapkan ruang konferensi pers lantal pers media massa dan peara
5 gedung D' MHEWS, berkoordinasi dengan bagian eselon I
Direktorat Sistem Jaringan Komunikasi, berkoordinasi - Yonsep narasi slaran pers
dengan Biro Umum terkait sarana dan prasarenas,
membuat konsep nerasl siren pers, membuat Hnk [T - link 20om konfereasi perd
zoom  konferensl pers, membuat desain wirfual I~ - desein virtual background
background dan menyerahkan kepada Ketua Tim - jadwal pemakaiay ruang
Hubungan Pers dan Media medlia center
Memeriksa & kepada media - konsep undangan kepacda 1jam - undangan kepads media
dan pare eselon L Imnuep nurni slaran perd, Nnk media massa dan para massk dan para eselon [
zpom  konferensl pers, konsep desain wirtual eselon ]
background, bahan/materi dari unit kerja terkalr - kongep nerasl siaran pers narasl slaran pers
sesual de: tema/judul konferensi pers. Jika tidak ; .
ey ﬁmg lepidia Behrite; Dhiivnns Lsbab lirtk zoorn iconferensd pers link zoom konferenst pers
diperbaiki, jika setujn metugaskan Pranata Humas = desain wvirual backgrouncd desaln virtual bockground
untuk menyebarkan undangan konferensi pers. jadwal pemakaian ruang
media center
Menyebarlcan undangan, link zoom, dan jugn desain undangan kepada medis 30 menit |- undengan kepada media
virtuai background kepada medin massa dan para massa dan para eselon | massa dan pare eselon 1
eaolon [ narasi siaran pecs - narasi siaran pers
link zoom lonferensi pers tink zoom konferensi pers
- desain vitual background - desain wirtual backaround




Y 1 T a4

s T moederator
Kepala Biro Hukum, Hubungan Masyaralat dan Kerja
Sama/Kema Tim Pengembangin dan [novas
Kehumnsan (Ketua Tim  Hubungan Pes  dan
Media/Pranata Humas
Mediva/Muda/Pertema/ Penyelin/ Mahir / Terampil.
“pada isu insidental gempa bumi merusak
peringatan dini  teunami, kenfereras pers
.n-mn' i atau p Jeby :ml & e d’h‘li
[tatnami dimederatori oleh Biro Hulaum, Humas, Kecja

. |Bama atau Kedeputinn Bidang Geofisika,

W)

- undangan kepada media
masgsa dan para esslon §

- narasi sigran pers

- lnk zoom konferensi pers

= desain wirtual background

2 jam

hasil dari siarem pers

|Menyebarlunskan  dan  melakuken monitoring
| pemberitann siaran pers

hasll dari glaran pers

siran pers
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80P PENYELENGGARAAN KONFERENSI PERS S8ECARA LURING (INSIDENTAL) DI LINGKUNGAN BADAN METEOROLOGI, KLHJATDLDGI, DAN GEOTEIKA

Dasar Hukum :

Kualifikasi pelaksana :

1.

Undang-undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan Informasi Publik;

1, Mampu mengoperasikan MS Office

2. Undang-undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan Publik; 2, Memahami peraturan terkait keterbukaan informasipublik
3. Undang-undang Nemor 1 Tahun 2024 tentang Perubahan Kedua atas Undang-Undang Nomor 11 Tahun 2008 tentang 3. Memiliki kemampuan berkomunikasi dan berkoordirasi dengan baik
Informasi dan Transaksi Elektronik; 4, Memiliki kemampuan desain yang baik
4. Peraturan Presiden Republik Indonesia Nomor 12 Tahun 2024 tentang Badan Meteorologi, Klimatologi, dan Geofisika; S, Mempunyesi kemampuan di bidang J Iu:rnalistik
5. Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 Tahun 2021 tentang Standar Layanan [nformasi Publik; 6. Memahami cara kerja kalangan media massa
6. Peraturan Kepala Badan Meteorologl Klimatologi, dan Geofisika Nomor KEP.06 tahun 2012 tentang Pedoman
Penyusunan Standard Operational Procedures (S0P) di lingkungan Badan Meteorclogi, Klimatologi, dan Geofisika
sebagaimana telah diubah dengan Peraturan Kepala Badan Meteorologi, Klimatologi, dan Geofisika Nomor 2 tahun 2013;
7. Peraturan Badan Meteorologi, Klimatologi, dan Geofisika Nomor 2 Tahun 2024 tentang Organisasi dan Tata Kerja Badan|
Meteorologi, Klimatologi, dan Geofisika.
Keterkaitan : Peralatan/perlengkapan |
1. Komputer dan Printer
2. Alat Tulis Kantor
3. Pendukung kegiatan konferensi pers (ruangan, mikrofon, speaker, recorder)
4, Jaringan Internet
Peringatan @ Pencatatan dan Pendataan :

_Ipabila tidak dilaksanakan, maka akan menghambat satu tahapan yang ada dalam proses ini mengakibatkan terhambatnya

diseminasi informasi dan dapat mempengaruhi tingkat kepercayaan masyarakat pads BMKG

Dicatat sebagai data manual dan data elektronik




Ne

Uraisn Prosedur

Pelaksana

Mutu Baku

Hepala
ladaa.l’ Eselon [

Kopulnmromlmm.
Hubungen Maay

Ketus Tim

Hetus Tim
dan

dan Kerjn Eunn

Inovasi !hthmuln

Hub Pers
dan Medin

Pronats Humas

Unit Kerja di Bidang
Moteorologi, Rlimatelogl,
dan Geofisika

Helenghknpan

Walkta

Outpuk

-

Memerintahkan Kepala Bire Hulum, Hubungan
Mosyaraknt dan Kerja Sama untuk melloukan
peleksanaan Jonferensi pers secara luring den)
mensntulan informasi yang akan disampaikan

Untuk lm;admn hstdtnt.al pada isu burni

bery i, dilakukan peny lan informesi
awal maksimal 15 menit setelah kejadia.n yang|
d:laku.km Oleh Kepala BMKCG atau Deputi Bidang

dikoordinasil oleh tim teknis
Kecleputian Geofisika dan tim Protokoler melalui
saluran komunikasi, video, siaran pers, dan konf: i

pers dengan dimoderatori oleh pejabat telenis dard
Kedeputian Geofisika atau Biro Hukum, Humas, den
Kerja Sama,

Informasi yang akan
fisatpail

5 menit

disposisl

Menugaskan Ketua Tim Pengembmzan clm

Kely uﬂm dal - .
pers secara luring dan menentukan informasi :vm.g
akan disempatkan

disposisi

5 menit

Melakukan koordinasi dengan Ketua Tim Hubungan)

Pers dan Media untuk o el pelal
konferensi pers secara luring

disposisi

& menit

dispogisi

Menstapkan judul konfsrensi pers secars luaring dan
menugaskan Pra.nata Humas untuk melkuken

o

F i pers

disposisi

15 menit

koneep judul slaran pers

Meminta bahan materi dari Unit Kerja di Bidang

Meteoralogi, Klimatologi, dan Qeofiaika

tema/judul kenfersnsi pers

10 mendt

tema/judul konfermne pera

Memberikan materi pembunaian siaran pers ke Pranata
Humas sebagal behan acuan sesual dengan tema
siaran pers

tema/judnl konferensi pers

10 menit

mater] pembuatan konferensi
pers

Membuat konsep undangan kepads
dan para eselon |, menyiapkan ruang kenferensi pers
lantai 5 gedung D MHEWS, berkoordinasi dengan|
bagian Direktorat Sistem Jaringan Komunikasi,
membuat Konsep narasi siaran pers, membuat link
zooin  konferensi pers untuk intema! dan UPT,
membuat desain wirtual background dan menyerahkan
kepada Ketua Tim Hubungan Pers dan Media

medin massa|

[ ]
[N)

materi pembuatan konferersi
pers

10 menit

- konsep undangin kepada
media masse din para
eselon 1

- konsep narasi saran pers

link zoom konferensi pers

- desain virtual bickground

1

Memeriksa 1 d n da kepada media
massa dan para eselon I kmup narasi siaren pers,
tinfc zoom konferensl pers, konsep desain viriual
background, bahen/materl dari unit kerja terkeait
sesuni dengan tema/judul konferensi pers, Jika tidalk
sesuel dikembalikan kepada Pranata Humas untuk|
diperbaild, jika setuju menugaskan Pranata Humas
untulk menyeharkan undangan konfersnsl pers,

- konsep undangan kepada
media massa dan para
eselon 1

- konsep narasi siasan pers

= link zoom konferensi pers

- desain virtual background

- jadwal pemakaian rusng
media center

10 menit

- undangan kKepaia media
massa dan pars eselon |

narasi slaran pes

- link zoom konferensi pers
desain virfual buckground




Menyebarkan undangan, link zoom, dan juga desain
wirtiaal background kepada medis massa den para
wselon 1

undangan kepada media
massa den para eselon [
narasi siaran pers

- link zoom konferensi pers
desain virtual background

10 menit

- undangan kepada medis
massa dan para eselon [

- narasi sjaran pers

link zoom konferensi pers

- degain virtual background

__|pemberitann siaran pers

ot Choafisikn,
Menyebarlvaskan  dan  melakukan  monitoring

Melaksanskan konferensi pers depgan moderator
Hepala Biro Hukum, Hubungan Masyarakat dan Kega
Bama/HKetua Tim P L dan I i

Kehumasan /Ketua Tim  Hubungan Pers dan
Media/Pranata  Humas  Madya/Muda/Pertama/
Penyeliza/ Mahir /Terampil, *pada {su insidental gempa)
bunii merassk dan  peringatan  dini  tsunami,
konferensi pers pemuktahiran atau  pengakhiren
peringatan dini tsunami dimoderatori oleh Biro
Hubum, Humas, Kerja Sama atau Kedeputan Bidang

undangan kepada media

massadan para eselon [
narasi siaran pers

link zoom konferensl pers
desain virtual background

90 menit

hasil dari afaran pes

nasil dari siaran pers

24 jam

siaran pera




